
คูม่อืระบบลงเวลาของบคุลากร ทีป่ฎบิตังิาน WFH 
วทิยาลยัพยาบาลบรมราชน ีตรงั 

 
ขัน้ตอนการเขา้ใชง้านระบบในฐานบคุลากรผา่น 
URL : https://www.appsheet.com/start/f68fe3f4-b5e9-45ac-951d-76c67ff48e44 ​  
 
1.ผูใ้ชง้านเตรยีมขอ้มลูการเขา้ใชง้านระบบ 

1.1 บญัชขีองวทิยาลยั ประกอบดว้ย 
​ Username : …..@bcnt.ac.th 
​ Password : …รหสัผา่นสำหรับเขา้สูร่ะบบโดยใชบ้ญัชขีองวทิยาลยั 
 
1.2 สมาทโฟน หรอื คอมพวิเตอร ์
1.3 สญัญาณอนิเทอรเ์น็ต 

 
2.ขัน้ตอนการเขา้ใชง้าน 
​ 2.1 ไปที ่  
​ URL : https://www.appsheet.com/start/f68fe3f4-b5e9-45ac-951d-76c67ff48e44  
​ กดที ่Sign in with Google 

​  
หนา้แรกเขา้สูร่ะบบ  

https://www.appsheet.com/start/f68fe3f4-b5e9-45ac-951d-76c67ff48e44
http://bcnt.ac.th
https://www.appsheet.com/start/f68fe3f4-b5e9-45ac-951d-76c67ff48e44


​ 2.2 ลงชือ่เขา้ใชด้ว้ย 
​ อเีมลบญัชขีองวทิยาลยั …@bcnt และรหสัผา่น 

 
กรอกอเีมลบญัชขีองวทิยาลยั 

 

 
กรอกรหสัผา่น 

 



2.3 Google จะทำการยนืยนัแบบ 2 ขัน้ตอนใหท้า่นตรวจสอบตามทีห่นา้จอแนะนำ 
*ของบางทา่นอาจะเป็น OTP หรอื ใหก้ดยนืยนั* 

 
การตรวจสอบ ผา่นโทรศพัท ์

 
 
 

​ 2.4 เมือ่ยนืยนั OTP ผา่นแลว้ระบบจะพามาหนา้แรก 

 
หนา้แรก  



3. ขัน้ตอนการลงชือ่ เขา้ - ออก งาน 
​ 3.1  อธบิายสถานะ ระบบจะแบง่สถานะของทา่นเป็น 2 สถานะคอื  

-​ In หมายถงึ สถานะทา่นไดล้งเวลาเขา้งาน และกำลงัทำงาน 
-​ Out หมายถงึ สถานะทา่นไดล้งเวลาออกงาน 

 
3.2  ความหมายปุ่ ม  

-​ ปุ่ ม In หมายถงึ ลงชือ่เขา้งาน 
*ไมส่ามารถกดซ้ำไดถ้า้ยงัเป็นสถานะ In* 
 

-​ ปุ่ ม Out หมายถงึ ลงชือ่ออกงาน  
*ทา่นจะไมส่ามารถกดไดห้ากยงัไมเ่ป็นสถานะ In ไมอ่ปัโหลดไฟล ์และเขยีนคำอธบิาย* 
 

-​ ปุ่ มอปัโหลด ภาพหรอืไฟลป์ระกอบ สามารถอปัโลหดไฟลห์ลกัฐานการทำงานได ้
*ไฟลต์อ้งเป็นไฟลส์รปุงานทีไ่ดท้ำไมใ่ชไ่ฟลง์านทัง้หมด* 
 

-​ ปุ่ มคำอธบิาย ไวส้ำหรับกรณีเพิม่คำอธบิาย 
* รายละเอยีดคำอธบิาย พอสงัเขปของงานทีด่ำเนนิการในวนันัน้* 
 

-​ ปุ่ ม Save สำหรับบนัทกึสถานะ 
-​ ปุ่ ม Cancel สำหลบัยกเลกิการทำรายการ 

​  
3.3 ขัน้ตอนการลงเวลา เลอืกสถานะ In หรอื Out ( ดำเนนิการตามเงือ่นไขขอ้ 3.2 )แลว้กด Save 

ระบบจะบนัทกึสถานะของทา่น 
 

 
กดเลอืกสถานะ และกดบนัทกึ 

 
 



3.4 เมือ่กด Save แลว้ระบบจะแจง้สถานะปัจจบุนั 

 
สถานะปัจจบุนั 

 
 
3.5 เมือ่ตอ้งการเปลีย่นสถานะการทำงานให ้กดขดี 3 ขดีทีม่มุดา้นขวาแลว้เลอืกลงเวลางาน ระบบ
จะนำทา่นกลบัมาสูห่นา้ลงเวลางาน ทา่นจะสามารถดำเนนิการตามขัน้ตอน 3.3 ไดอ้กีครัง้ 
 

 
หนา้ลงเวลางานอกีครัง้  



4. หากพบปัญหาการใชง้านระบบ  
 
แบบฟอรม์แจง้ปัญหาหากไมส่ามารถลงเวลาหรอืระบบไมท่ำงาน 
 
URL:https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9SWSeGEMDtWy6m_zZtgzLFr5sskB42Hko
W__HMEY4j_q0OQ/viewform?usp=dialog​
 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9SWSeGEMDtWy6m_zZtgzLFr5sskB42HkoW__HMEY4j_q0OQ/viewform?usp=dialog
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc9SWSeGEMDtWy6m_zZtgzLFr5sskB42HkoW__HMEY4j_q0OQ/viewform?usp=dialog

